Na temelju ¢lanka 82. Zakona o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju i ¢lanka 12.
Statuta, a na prijedlog Stru¢noga vije¢a, Upravno vije¢e Visoke Skole medunarodnih odnosa i
diplomacije na sjednici odrZzanoj 8. lipnja 2011. godine donijelo je

PRAVILNIK O STUDIRANJU

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim se pravilnikom, sukladno Zakonu o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju te
Statutu Visoke Skole medunarodnih odnosa i diplomacije ureduje ustrojavanje i izvodenje
studija na Visokoj Skoli.

Pravilnikom o studiranju (u daljnjem tekstu: Pravilnik) pobliZe se ureduju pravila studiranja
za redovite i izvanredne studente na preddiplomskom stru¢nom studiju i specijalisticCkom
diplomskom stru¢nom studiju, koje ustrojava i izvodi Visoka $kola medunarodnih odnosa i
diplomacije s pravom javnosti (u daljnjem tekstu: Visoka skola).

2. DJELATNOST

Clanak 2.

Djelatnost Visoke Skole obuhvaca:

e ustrojavanje i izvodenje preddiplomskih stru¢nih i specijalistickih diplomskih stru¢nih
studija medunarodnih odnosa i diplomacije;
ustrojavanje i izvodenje programa stru¢nog usavrsavanja;
obavljanje stru¢nog i znanstvenog rada s podrucja druStvenih i humanisti¢kih znanosti;
organiziranje znanstvenih i stru¢nih seminara, konferencija i savjetovanja;
izdavacku, bibliote¢nu i informati¢ku djelatnost.

3. USTROJ STUDIJA

Clanak 3.
Visoka Skola ustrojava i izvodi preddiplomske strucne studije i specijalisticke diplomske
stru¢ne studije. Preddiplomski stru¢ni studij 1 specijalisticki diplomski struc¢ni studiji
ustrojavaju se prema studijskom programu za koje Visoka $kola ima dopusnicu Ministarstva
znanosti, obrazovanja i Sporta, a izvode prema nastavnom planu i programu koji donosi
Strucno vijece.

Clanak 4.
Preddiplomski strucni studij traje 3 (tri) studijske godine i njegovim zavrSetkom, sukladno
europskom sustavu prijenosa bodova, stjeCe se ukupno 180 ECTS-bodova, odnosno 60
ECTS-bodova po godini. Student tijekom studija moze steci 1 viSe od 180 ECTS-bodova.

Specijalisti¢ki diplomski stru¢ni studij traje 2 (dvije) studijske godine, a zavrSetkom istih,
sukladno europskom sustavu prijenosa bodova, stjeCe se najmanje 120 ECTS-bodova. Student
tijekom studija moze ste¢i 1 viSe od 120 ECTS-bodova.
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Clanak 5.
Studiji iz prethodnoga clanka izvode se prema jednakom izvedbenom planu nastave kao i
redoviti te izvanredni studiji.

Akademska godina
Clanak 6 .

Pocetak i zavrSetak akademske godine propisan je zakonom te pocinje 1. listopada tekuce, a
zavrSava 30. rujna sljedece kalendarske godine. Akademska godina dijeli se na zimski i ljetni
semestar. Zimski semestar pocinje 1. listopada tekuce i zavrSava posljednjeg dana mjeseca
veljace sljedece godine. Ljetni semestar pocinje 1. oZujka, a zavrSava 30. rujna tekuce godine.
Pocetak i zavrSetak, kao i satnica izvodenja nastave, utvrduju se kalendarom studija za tekuéu
akademsku godinu.

Clanak 7.
Nastava se sukladno zakonu ustrojava semestralno, a pocetak 1 zavrSetak nastave,
njezini oblici i izvodenje te ostale vazne Cinjenice za uredno izvodenje nastave utvrduju se
izvedbenim planom nastave. Izvedbeni plan nastave studenata temelji se na radnom
opterecenju studenata od 40 sati, u Sto se uraCunavaju sama nastava, studijska putovanja,
prakticne vjeZzbe i drugi oblici poucavanja, kao i vrijeme potrebno za pripremu studenata.

Opterecenje studenata tijekom cijelog studija ravnomjerno je.

Ukupne tjedne obveze studenata u izravnoj nastavi mogu iznositi najvise 26 sati tjedno.
Nastava pojedinih predmeta moZe se organizirati i u kra¢em vremenu kao nastava u turnusima
ili blokovska nastava.

Ako je nastava organizirana u kraCem vremenu, tjedne obveze studenata mogu iznimno trajati
duze od onih utvrdenih stavkom 2. ovoga ¢lanka.

Raspored nastave

Clanak 8.
Nastava se odvija prema rasporedu nastave tijekom trideset tjedana u akademskoj godini.
Raspored nastave sadrzi podatke o nastavi prema studijskome programu, godini studija,
predmetu, vremenu i mjestu nastave, kao i druge upute o nastavi koje su potrebne da bi je
student mogao uredno pohadati.
Raspored nastave objavljuje se na oglasnoj plo¢i i na sluzbenim internetskim stranicama
Visoke Skole prije pocetka nastave.

Clanak 9.
Nastava se izvodi u obliku predavanja, seminara, vjezbi, pojedinacnih i/ili skupnih
konzultacija, prakticnoga rada, kao i na druge nacine predvidene silabusom pojedinog
nastavnog predmeta.

4. UPIS NA STUDI1J

Clanak 10.
Upis na prvu godinu studija obavlja se na temelju javnoga natjeCaja, koji se objavljuje
u javnim glasilima i na sluzZbenim internetskim stranicama Visoke Skole, u rokovima
propisanim zakonom, a prema upisnim kvotama koje utvrduje Stru¢no vijece uz suglasnost
Upravnog vijeca i Osnivaca.

Upis na studij moZe se obaviti i prijelazom s drugog visokoSkolskog uciliSta, prema postupku
i pod uvjetima propisanim posebnim pravilnikom.
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Prijava za upis na studij

Clanak 11.
Pravo prijave na natjeCaj za upis na prvu godinu preddiplomskog stru¢nog studija ima osoba
koja je zavrSila ¢etverogodisSnju srednju Skolu.
Pravo prijave na natjecaj za upis na specijalisticki diplomski strucni studij ima osoba koja je
zavrSila najmanje trogodiSnji strucni studij ili sveuciliSni studij te je stekla najmanje 180
ECTS-bodova. Obvezu polaganja razlikovnih ispita utvrduje Povjerenstvo.

Clanak 12.
Pristupnik je duzan podnijeti prijavu na natjeaj za upis na studij do dana utvrdenog
natjeCajem.
U prijavi pristupnik treba naznaciti natjeCe li se za preddiplomski stru¢ni studij ili
Uz prijavu, pristupnik je duZan priloZiti sve isprave koje se traZe natjeCajem.
Nepravodobne i nepotpune prijave iskljucuju se iz daljnjeg postupka.

Razredbeni postupak i razredbeni ispit

Clanak 13.
Razredbeni postupak provodi Povjerenstvo za upis na studij (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo),
koje utvrduje razredbeni prag i sastavlja rang-listu pristupnika.

Clanak 14.
Razredbenim ispitom obavlja se klasifikacija pristupnika koji se mogu upisati na
preddiplomski strucni studij.
Pristupnici koji se prijavljuju na preddiplomski struc¢ni studij s poloZenom drzavnom maturom
ne moraju polagati razredbeni ispit. Razredbenim postupkom obavlja se klasifikacija 1 izbor
pristupnika koji se mogu upisati na preddiplomski stru¢ni studij iz stavaka 1.1 2.
Struc¢no vijece odreduje kriterije za klasifikaciju pristupnika.

Clanak 15.
Temeljem rezultata razredbenog postupka Povjerenstvo sastavlja rang-listu pristupnika.
Crta na rang-listi podvlaci se ispod posljednjega pristupnika koji je ostvario pravo na upis
prema utvrdenoj upisnoj kvoti.
Kada viSe pristupnika ostvari jednak broj bodova, tada se crta na rang-listi podvlaci ispod
posljednjega pristupnika s jednakim brojem bodova.
Rang-lista pristupnika objavljuje se na oglasnoj ploc€i i na sluzbenim internetskim stranicama
Visoke Skole u roku od tri dana nakon zakljucenja razredbenog postupka.

Clanak 16.
Pristupnik ima pravo upoznati se s razredbenim postupkom u onome dijelu koji se odnosi na
njega te ima pravo prigovora na ispravnost provedbe razredbenoga postupka u roku od 24 sata
od objavljivanja rang-liste.

Prigovor s obrazloZenjem dostavlja se Povjerenstvu za upis studenata u pisanom obliku.
Povjerenstvo ¢e razmotriti prigovor pristupnika i u roku od 24 sata od njegova podnosSenja
donijeti odluku o prigovoru. Odluka Povjerenstva nakon ponovnog pregleda dokumenata
konacna je.
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Clanak 17.
Pristupnik stjeCe pravo upisa na prvu godinu preddiplomskog stru¢nog studija prema
postignutim bodovima u razredbenom postupku.
Pristupnik koji je prema bodovima ostvarenim u razredbenom postupku ostvario pravo na
upis, a u roku odredenom natjeCajem nije izvrSio upis, gubi steeno pravo upisa, osim u
opravdanim slu¢ajevima koje je potrebno pismeno obrazloziti i dokumentirati.

Clanak 18.
Povjerenstvo moZe pristupniku priznati rezultat razredbenog postupka provedenog na drugom
visokom ucili$tu ako je pristupnik na tom drugom visokom ucili$tu preSao razredbeni prag.
Uz zamolbu za priznavanje rezultata razredbenog postupka provedenog na drugom visokom
uciliStu, pristupnik je iz prethodnoga stavka duzan priloZziti odgovarajucu potvrdu toga ucilista
kojom dokazuje da je na tom visokom uciliStu preSao razredbeni prag.

Clanak 19.
Povjerenstvo za upis izvjestaj o rezultatima upisa podnosi Stru¢nom vijecu, Upravnom vijecu
1 Osnivacu Visoke Skole.

S. STATUS STUDENTA

Stjecanje studentskog statusa

Clanak 20.
Status studenta stje¢e se upisom na preddiplomski strucni studij i/ili specijalisticki diplomski
strucni studij, a upis je zakljuCen potpisom ugovora o studiranju i uplatom ugovorenog iznosa
Skolarine. Status studenta student ima za vrijeme propisanog trajanja studija, a najviSe za
vrijeme koje je dvostruko duze od propisanog vremena trajanja studija, s tim da se u vrijeme
trajanja studija iz ovog stavka ne uraCunavaju vrijeme mirovanja obveza studenta ni
apsolventski staz.
Student koji iz opravdanih razloga prekida studij duZan je o tome pismeno izvijestiti Visoku
Skolu. U slu¢aju kada student zbog bolesti ili drugog opravdanog razloga nije u mogucénosti
pohadati predavanja ili sudjelovati na vjeZbama duZe od pola semestra, duzan je zatraZiti
mirovanje studija kako bi zadrZao status studenta. Student ima pravo u cjelokupnom trajanju
Skolovanja status mirovanja koristiti najviSe dvaput.
U razdoblju prekida miruju i prava i obveze studenta.
Zahtjev za nastavak studija podnosi se pismenom zamolbom Visokoj Skoli. O zahtjevu
odlucuju dekan ili prodekan.

Indeks

Clanak 21.
Po obavljenom upisu na Visoku sSkolu studentu se urucuje indeks koji kao javna isprava
dokazuje status studenta.

U slucaju da student izgubi ili oSteti indeks, moZe mu se na pisani zahtjev izdati duplikat
indeksa. TroSkove izdavanja duplikata indeksa snosi student.

Redoviti 1 izvanredni studenti
Clanak 22.
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Redoviti su oni studenti koji studiraju prema programu temeljenom na punoj nastavnoj
satnici, odnosno punom radnom vremenu.

Izvanredni studenti oni su studenti koji studiraju isti studijski program kao i1 redoviti, ali
prema posebnom izvedbenom nastavnom planu.

Clanak 23.

Redoviti studenti obvezni su pohadati najmanje 70 posto sati predavanja, uz obveznu
prisutnost na vjezbama i seminarima, a ispunjenje te obveze ovjerava nastavnik svojim
potpisom u indeksu.

Izvanredni studenti obvezni su pohadati najmanje 50 posto sati predavanja te su duzni
pristupati kontinuiranoj provjeri znanja kao uvjetu za dobivanje potpisa nastavnika. Obveze
izvanrednih studenata vezane uz pracenje nastave i kontinuiranu provjeru znanja derivirat ¢e
se u odgovarajuem postupku iz izvedbenoga programa svakog predmeta za redovite
studente.

Clanak 24.
Redoviti student koji ni nakon ponavljanja studijske godine ne stekne uvjet za upis u sljedecu,
viSu godinu studija, moZe nastaviti studij kao izvanredni student ako mu to na njegovu pisanu
zamolbu odobre dekan ili prodekan.
Izvanredni student koji ni u dvije akademske godine ne stekne uvjet za upis u visu godinu
studija podnosi zamolbu za ponavljanje godine o kojoj odlu¢uju dekan ili prodekan.

Promjena studentskog statusa

Clanak 25.
Redoviti student moZe promijeniti status i nastaviti studij kao izvanredni student ako je
studijskim programom predvidena izvedba izvanrednog studija.
Izvanredni student moZe promijeniti status 1 nastaviti studij kao redoviti student ako za tu
promjenu postoji dostatan pravni interes.
Promjena statusa moguca je samo do pocetka nastave u novoj akademskoj godini.
Zamolba za promjenu statusa podnosi se studentskoj sluzbi najkasnije do 15. rujna tekuce
akademske godine. O zamolbi redovitog 1 izvanrednog studenta za promjenu statusa odlucuju
dekan ili prodekan.

Upis na viSu godinu studija
Clanak 26.
Upis na viSu godinu preddiplomskog stru¢nog studija

Student stjeCe pravo upisa u visu (drugu) godinu preddiplomskog stru¢nog studija ako je do
kraja akademske godine obavio testiranje, poloZio ispite i ostvario 45 ECTS-bodova iz tekuce
godine te ako je za nizu godinu studija podmirio sve financijske obveze prema Visokoj Skoli.
Za upis u trecu godinu studija student je obvezan ostvariti ukupno 105 ECTS-bodova.

Upis u visu godinu specijalistickog diplomskog stru¢nog studija

Clanak 27.
Student stjece pravo upisa u visu godinu diplomskog specijalisti¢kog stru¢nog studija ako je
do kraja akademske godine obavio testiranje, poloZio ispite i ostvario 42-ECTS boda te ako je
podmirio sve preuzete financijske obveze prema Visokoj skoli.
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Clanak 28.
Student koji nije stekao pravo upisa u idu¢u godinu studija ponavlja istu godinu tako da
upisuje one studijske obveze koje nije ispunio u prethodnoj godini studija.
Student koji ponovno upisuje istu godinu studija duzan je, uz predmete godine koju ponovno
upisuje, upisati i razlikovne predmete ukoliko je doSlo do promjena u nastavnom programu
studija.
Student-ponavlja¢ snosi 50 posto Skolarine za ponovno upisanu akademsku godinu ako je
testirao semestre te pritom nije ostvario nijedan ECTS-bod.
Student-ponavlja¢ koji nije testirao semestre te nije stekao nijedan ECTS-bod duZan je
ponovno pohadati nastavu i placati Skolarinu u punom iznosu.
Student-ponavlja¢ koji je ostvario do 30 ECTS-bodova na prvoj godini preddiplomskog
strucnog studija, odnosno student druge godine preddiplomskog stru¢nog studija koji je
ostvario do 90 ECTS-bodova, plac¢a 50 posto Skolarine te upisuje samo nepoloZene ispite iste
godine studija.
Student-ponavlja¢ prve godine koji je ostvario od 32,5 ECTS-boda do 42,5 ECTS-boda
(preddiplomski stru¢ni studij) ili od 28 do 41 ECTS-boda (specijalisticki diplomski studij),
odnosno student-ponavlja¢ druge godine preddiplomskog stru¢nog studija koji je ostvario od
92,5 dol102,5 ECTS-bodova, upisuje nepoloZene kolegije iste godine te moZe birati tri
kolegija (od 5 do 15 ECTS-bodova za preddiplomski stru¢ni studij ili od 7 do 21 ECTS-boda
za specijalisticki diplomski studij) s visSe godine. Takav student placa 50 posto Skolarine, uz
upisane kolegije s viSe godine studija prema vaze¢em cjeniku ECTS-bodova. Prilikom upisa u
viSu godinu Skolarina ¢e se umanjiti za uplaceni iznos upisanih kolegija s navedene godine.

Clanak 29.
Student je duZan zavrSiti preddiplomski struéni studij u roku od najviSe 6 (Sest) akademskih
godina, pocevsi od akademske godine upisa.
Student je duzan zavrSiti specijalisti¢ki diplomski struc¢ni studij u roku od najvise 4 (Cetiri)
akademske godine, pocevsi od akademske godine upisa.
U razdoblje iz stavka 1. ovoga Clanka uraCunat ¢e se sve godine redovitog studiranja i
ponavljanja.
Vrijeme prekida studija, prema ¢lanku 19. ovoga Pravilnika, ne ulazi u rok iz stavaka 1.1 2.
ovoga Clanka.
U iznimnim situacijama na pismenu zamolbu studenta Povjerenstvo koje imenuje dekan
razmotrit ¢e moguénost produzenja roka za zavrsetak studija.

Prava i obveze studenta y
Clanak 30.

Student ima pravo i/ili obvezu:

e uredno pohadati nastavu, izvrSavati obveze predvidene studijskim programom i
izvedbenim planom te op¢im 1 pojedina¢nim aktima Visoke Skole;

e upisati visSu godinu studija ako je ispunio sve obveze utvrdene studijskim programom i
izvedbenim planom studija;

e ostvarivati bodove i polagati ispite onako kako je to odredeno opéim i posebnim
aktima Visoke Skole;

® na kvalitetan studij 1 obrazovni proces prema odgovaraju¢em studijskom programu;

® na slobodu miSljenja i iskazivanja stavova;

® na sudjelovanje u znanstvenim i stru¢nim projektima sukladno svojim moguénostima
te potrebama Visoke Skole;
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na mentora, savjetnika, tutora ili voditelja koji ¢e mu pomagati tijekom studija;

na konzultacije;

na prakticni rad u diplomaciji i gospodarstvu;

na koriStenje knjiznice i ostalih resursa kojima raspolaze Visoka Skola;

na izjaSnjavanje o kvaliteti (ocjenjivanje) nastave i nastavnika organizirano anketnim

istrazivanjem;

¢ na sudjelovanje u odlucivanju na Visokoj Skoli putem svojih predstavnika, a sukladno
zakonu, statutu i drugim op¢im aktima;

¢ na sudjelovanje u radu studentskih organizacija na Visokoj skoli;

® na podnoSenje zamolbi, zahtjeva i Zalbi u pogledu svih pitanja koja se odnose na prava
1 obveze studenata;

¢ npa nagradu, odnosno pohvalu za svoj rad, dostignuc¢a i doprinos afirmaciji Visoke
Skole;

® na zavrSetak studija prema upisanom programu u propisanim rokovima;

® na zavrSetak studija u kracem roku, a u skladu s posebno definiranim uvjetima.

Sve zamolbe, zahtjeve i Zalbe vezane uz prava i obveze studenta studenti podnose Visokoj
Skoli u pisanom obliku ili osobnom predajom u studentsku sluzbu.

Stegovna odgovornost studenta

Clanak 31.
Student je duzan postivati op¢e akte Visoke Skole, Cuvati njezin ugled i dostojanstvo, Cuvati
dostojanstvo studenata, nastavnika i drugih pripadnika akademske zajednice te se ponasati
sukladno Etickom kodeksu Visoke Skole i pripadnika akademske zajednice.
Student moZe disciplinski odgovarati za krSenje prava i obveza studenata, za krSenje pravila i
obicaja akademskog ponasanja te za materijalnu Stetu pocinjenu u Visokoj skoli ili u vezi s
Visokom Skolom, a prema odredbama Etickoga kodeksa.

Studenti vrhunski sportasi

Clanak 32.
Studentima sa statusom vrhunskih sportaSa prema Zakonu o Sportu Povjerenstvo Visoke Skole
moze odobriti studiranje u uvjetima prema kojima studiraju izvanredni studenti.

Studenti-demonstratori

Clanak 33.
Studenti-demonstratori u pravilu su bolji studenti koji pomazu nastavnicima i suradnicima u
izvodenju nastave, seminara i vjezbi te pomazu studentima u svladavanju nastavnih obveza.
Na prijedlog predmetnog nastavnika prodekan pocetkom akademske godine svojom pisanom
odlukom imenuje demonstratore za predmete odredenog nastavnika iz redova studenata koji
su te predmete polozili s ocjenom izvrstan.
Jedan student moZze biti demonstrator jednom nastavniku dok je student Visoke Skole.

Clanak 34.
Studenti-demonstratori imaju pravo na naknadu za svoj u€inkovit rad za mjesece u kojima je
odrzavana nastava konkretnoga predmeta te za ucinkovit rad tijekom redovitih ispitnih
rokova.
Iznose naknada za ucinkoviti rad studenta-demonstratora svojom odlukom utvrduje Upravno
vijece.
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Clanak 35.
Student-demonstrator na kraju semestra predaje studentskoj sluzbi kraci pisani i potpisani
izvjeStaj o svome radu tijekom toga semestra, odobreno potpisima predmetnoga nastavnika,
Sto je temelj za isplatu naknade.

Apsolventski staz

Clanak 36.
Studenti imaju pravo na jednu akademsku godinu apsolventskog staza nakon apsolviranja.
Na pisanu, obrazloZenu i1 dokumentiranu zamolbu studenta apsolventski staz moZe se
produziti za jedan semestar zbog zdravstvenih i/ili drugih izvanrednih i opravdanih razloga.
Odluku o produzenju apsolventskoga staZza na zamolbu studenta iz prethodnog stavka ovoga
¢lanka donose dekan ili prodekan.

Prestanak studentskog statusa

Clanak 37.
Studentu istice status studenta:

e kada zavrsi studij;

e kada se ispiSe sa studija, i to na dan ispisa;

e kada se ne upiSe u sljedecu akademsku godinu, 1 to istekom roka za upis;

e kada je iskljucen sa studija prema postupku i uz uvjete utvrdene opéim aktom Visoke
Skole, danom pravomoc¢nosti odluke o iskljucenju;

e kada upisani studij ne zavrs$i u propisanom roku uve¢anom za vrijeme eventualnih
mirovanja studentskih prava i obveza te za vrijeme apsolventskog staza.

Osobi kojoj je status studenta istekao u sluajevima navedenim u prethodnom stavku ovoga
Clanka, na njezinu pisanu, obrazloZenu 1 dokumentiranu zamolbu dekan moZe dopustiti
nastavak studija u statusu izvanrednog studenta, tj. ponovni upis na studij prema nastavhom
planu i programu koji vrijedi u trenutku ponovnog upisivanja.

Clanak 38.
Student se moZe svojevoljno ispisati sa studija nakon Sto to zatraZi pisanim i vlastoru¢no
potpisanim zahtjevom za ispis. Uz zahtjev za ispis student predaje indeks i potvrdu o
podmirenju svih financijskih obveza.
Studentu koji je podnio zahtjev za ispis sa studija Visoka Skola izdaje ispisnicu na kojoj ¢e
biti utvrdeno da se student ispisuje na vlastiti zahtjev.
U ispisnici iz prethodnog stavka navodi se 1 naznaka vremena studiranja, zbroj ukupno
steCenih ECTS-bodova do trenutka ispisa te popis polozZenih ispita s pripadaju¢im ECTS-
bodovima i postignutim ocjenama.
Posebna biljeska o provedenom ispisu, ovjerena peCatom Visoke Skole, unosi se u indeks
studenta, a primjerak ispisnice ulaZe se u studentski dosje.

6. ISPITNI ROKOVL ISPITI I OCJENJIVANJE
Ispiti i ispitni rokovi

Clanak 39.
Ispiti se polazu iz svih studijskih predmeta.
Ispiti se polaZzu pismeno, usmeno ili pismeno i usmeno.
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Nacin polaganja ispita iz pojedinih predmeta odreden je izvedbenim planom nastave ili
silabusom toga predmeta.

Znanje studenta moZe se provjeravati i tijekom nastave (na kolokvijima, seminarima,
vjeZbama, prezentacijama). Ako student pritom postigne zadovoljavajuci uspjeh, nastavnik ga
moze osloboditi cijelog ispita ili jednog njegovog dijela.

Clanak 40.
Student moze polagati ispit iz odredenog predmeta kada je odslusao predavanja i izvrSio sve
druge obveze iz odredenog predmeta propisane izvedbenim planom nastave te ako je u
propisanom roku podnio prijavu za polaganje ispita.

Clanak 41.
Ispitni rokovi mogu biti redoviti 1 izvanredni, a radi stjecanja uvjeta za upis u viSu godinu
studija dekan moZe organizirati i dekanski rok.

Clanak 42.
Na redovitim ispitnim rokovima odreduju se dva ispitna termina za svaki predmet, a izmedu
dva ispitna termina za jedan predmet mora protec¢i najmanje 10 dana.
Pocetak i kraj redovitih ispitnih rokova odreduju se kalendarom studija za svaku akademsku
godinu.
Clanak 43.
Izvanredni ispitni rokovi mogu se organizirati za:
e izvanredne studente;
¢ studente koji ponavljaju godinu, s tim da u tim rokovima imaju pravo polagati zaostale
ispite iz godine koju ponavljaju;
apsolvente;
studente kojima je nastava iz pojedinih predmeta zavrsila ranije;
studente koji polazu razlikovne ispite;
darovite studente.

Na izvanrednim ispitnim rokovima odreduje se samo jedan ispitni termin za svaki predmet.
Pocetak i kraj izvanrednog ispitnog roka predvidaju se kalendarom studija za svaku
akademsku godinu, a odreduju se odlukom Stru¢noga vijeca na prijedlog dekana.

Clanak 44.
Dekan moZe svojom posebnom odlukom organizirati dekanski rok samo s jednim ispitnim
terminom za svaki predmet.

Clanak 45.
ToCan datum i vrijeme ispitnih termina odreduju predmetni nastavnici, a u skladu s
akademskim kalendarom najkasnije tjedan dana prije pocetka ispitnog roka, a studentska
sluzba na temelju toga objavljuje ih na oglasnoj ploci i internetskim stranicama Visoke Skole.

Clanak 46.
Studenti se prijavljuju na ispit elektronskim putem najkasnije tri (3) radna dana prije datuma
odredenog za ispit.
Student ima pravo odjaviti ispit elektronskim putem najkasnije tri (3) radna dana prije
zakazanog ispita. U tom slucaju smatrat ¢e se da ispit nije niti prijavio.
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Ukoliko student nije pristupio prijavljenom ispitu, a nije ga na vrijeme odjavio, nastavnik ¢e u
zapisnik upisati da nije pristupio.
Ako student ne pristupi prijavljenom ispitu, odnosno ako ga ne odjavi u propisanom roku,
smatrat ¢e se da je tim rokom iskoristio jednu ispitnu moguénost te ¢e nakon dopustenih
iskoriStenih mogucénosti snositi financijske posljedice, ali mu se neizlaZenje na ispit ne broji
kao neuspjesno polaganje ispita.

Clanak 47.
Ispit se u pravilu polaze pred nastavnikom koji predaje taj predmet.
Ako se ispit zbog sprijeCenosti ili odsutnosti predmetnog nastavnika ne moze na vrijeme
odrzati, dekan moze odrediti da se ispit iz odredenog predmeta u odredenom roku polaze pred
drugim ispitivacem.

Clanak 48.
Usmeni su ispiti javni, a javnost se osigurava na nacin da se sukladno prostornim i drugim
uvjetima omoguci prisustvovanje drugih studenata ili nastavnika.
Pismeni ispiti nisu javni, odnosno pravo uvida u pismeni ispit ima student koji je polagao
ispit, i to samo u svoj rad, a ostali samo ako dokaZu pravni interes te ako za isto imaju
odobrenje dekana.

Clanak 49.
Ako se ispit iz odredenog predmeta polaZe i pismeno i usmeno, student moze pristupiti
usmenom dijelu ispita tek nakon uspje$no poloZzenog pismenog dijela.
Nastavnik je duzan priop¢iti studentu rezultat pismenog dijela ispita najkasnije u roku od
sedam (7) dana od dana odrZavanja ispita oglaSavanjem rezultata, a usmenog ispita odmah po
odrzanom ispitu. Cjelokupni ispit mora zavrSiti u roku od najviSe sedam (7) radnih dana, osim
u posebno opravdanim slu¢ajevima.
Ako se ispit iz odredenog predmeta polaZe i pismeno i usmeno, onda taj ispit ¢ini jednu
cjelinu 1 ocjenjuje se jednom ocjenom.

Clanak 50.
Nastavnik, odnosno ispitno povjerenstvo pred kojim se ispit polaze, mogu, postoje li za to
opravdani razlozi, kandidatu dopustiti da ispit polaze neki drugi dan u tijeku ispitnog roka, a
ne na dan odreden rasporedom polaganja ispita.

Clanak 51.
U sklopu uplac¢ene Skolarine, student ima pravo najvise 3 (tri) puta polagati ispit iz istog
nastavnog predmeta.
Cetvrti pristup polaganju ispita mogu¢ je samo ako je student prethodno uplatio propisanu
naknadu za polaganje toga ispita te dokaz o izvrSenoj uplati dostavio studentskoj sluzbi
najkasnije tri dana prije ispitnog termina.

Polaganje ispita pred nastavni¢kim povjerenstvom
Clanak 52.
Cetvrti puta ispit se polaze pred nastavni¢kim povjerenstvom, ¢ije ¢lanove imenuje prodekan.

Nastavni¢ko povjerenstvo za polaganje ispita ima tri ¢lana, a jedan od €lanova povjerenstva
mora biti predmetni nastavnik. Predmetni nastavnik ne moze biti predsjednik povjerenstva.

10



Pravilnik o studiranju

Clanak 53.
Ispit se pred nastavnickim povjerenstvom polaZe u pravilu usmeno.
Ako se ispit polaZe 1 pismeno 1 usmeno, student pristupa usmenom dijelu ispita bez obzira na
ocjenu pismenoga dijela ispita.
Odluka nastavnickog povjerenstva konacna je.

Clanak 54.
U indeks studenta koji Cetvrti put nije poloZio ispit iz istog predmeta upisat ¢e se o tome
posebna zabiljeska. Takav student obvezan je sljedece akademske godine ponovno upisati taj
predmet.
Ako student 1 nakon ponovljenog upisa predmeta nakon tri pokuSaja ne poloZi ispit, kao ni pri
cetvrtom polaganju pred nastavniCkim povjerenstvom, gubi pravo studiranja na upisanom
studiju.

ProSirivanje znanja

Clanak 55.
Radi prosirivanja znanja studentu se mozZe ponuditi i odobriti upis i sluSanje te polaganje
ispita iz predmeta koji ¢e upotpuniti njegova znanja sa ili bez priznavanja ECTS-bodova.
Podatak (ocjena) o poloZzenom ispitu iz predmeta iz prethodnoga stavka unosi se u indeks
studenta i dopunsku ispravu o studiju, koja se izdaje uz svjedodzbu o zavrSenom studiju,
odnosno diplomu.

Ocjenjivanje

Clanak 56.
Uspjeh studenta na ispitima izraZzava se ocjenama izvrstan (5), vrlo dobar (4), dobar (3),
dovoljan (2) i nedovoljan (1).
Rad studenata na predmetu prati se, vrednuje i ocjenjuje pojedinacno te u odnosu na skupinu
ili generaciju, kako tijekom nastave, tako i po zavrSetku studijskoga programa.
Ocjenjivanje studenata vrsi se primjenom europskoga sustava prijenosa bodova (ECTS).

Clanak 57.
Ocjenom nedovoljan (1) nastavnik ¢e ocijeniti studenta:

¢ ako njegovo znanje o predmetu koji je polagao nije dovoljno;

® ako napusti prostoriju u kojoj se odrzava pismeni dio ispita, ako odustane od vec
zapocetog usmenog ispita, ako odustane od ispita pred nastavnikom uoc¢i samog
ispitivanja;

e ako nakon pismenog dijela ispita ne pristupi usmenom dijelu ispita, ako ne pristupi
usmenom ispitu, a naveden je na ispitnoj listi;

e 7zbog nedoli¢nog ponaSanja, ometanja drugih studenata ili koriStenja nedopuStenih
pomagala na ispitu.

Neprolazna ocjena nedovoljan (1) upisuje se samo u ispitne liste, ne 1 u indeks.
Polaganje ispita po Zalbi na ocjenu

Clanak 58.
Student ima pravo Zalbe na ocjenu.
Student koji nije zadovoljan postignutom ocjenom na ispitu moZe u roku od 24 sata nakon
priop¢enja ocjene putem studentske sluzbe dekanu podnijeti pisani zahtjev za ponavljanje
ispita pred nastavni¢kim povjerenstvom.
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Nastavni¢ko povjerenstvo od najmanje tri (3) €lana imenuje prodekan. Nastavnik c¢ijom
ocjenom student nije zadovoljan Clan je povjerenstva.

Clanak 59.
Ponovni ispit organizira se u roku od 24 sata, pocCevsi od zaprimanja zahtjeva studenta.
Pismeni ispit ili pismeni dio ispita ne ponavljaju se pred povjerenstvom, ve¢ ga ono ponovno
ocjenjuje.
Pri utvrdivanju uspjeha na ponovnom ispitu nastavnicko povjerenstvo uzet ¢e u obzir
sveukupni uspjeh studenta iz tog predmeta (rad na seminaru, vjeZbama i dr.), kao 1 rezultat
pismenog dijela ispita.
Odluka nastavnickog povjerenstva o uspjehu kandidata konacna je.
Ako student koji je zatrazio ponavljanje ispita ne pristupi ponovljenom ispitu, smatrat ¢e se da
je povukao svoj zahtjev za ponavljanje ispita.

Clanak 60.
O odrZanim ispitima vodi se sluzbena evidencija u informacijskom sustavu Visoke Skole.
Pravilno ispunjene i potpisane ispitne liste nastavnik je duZan predati studentskoj sluzbi u
roku od sedam (7) radnih dana od dana zavrSenog ispita.

7. ZAVRSETAK STUDILJA

Clanak 61.
Strucni studij zavrSava polaganjem svih ispita.
Specijalisti¢ki diplomski stru¢ni studij zavrSava polaganjem svih ispita te izradom i obranom
diplomskoga rada.
Polaganjem svih ispita na preddiplomskom stru¢nom studiju i polaganjem svih ispita te
obranom diplomskoga rada na specijalistiCkom diplomskom stru¢nom studiju student
dokazuje da je sposoban primjenjivati znanje steCeno tijekom studija, kao i to da moZze
uspjeSno rjeSavati zadatke iz svoje struke na razini naziva steCenog svjedodzbom ili
diplomom.

Clanak 62.
Student specijalistiCkog diplomskog studija bira temu diplomskog rada iz svih kolegija
odslusSanih tijekom specijalistickog studija, i to tijekom posljednje godine studija, a najkasnije
do pocetka posljednjeg semestra.
Zahtjev za izradu diplomskoga rada s prijedlogom teme student podnosi predmetnom
nastavniku.
Teme diplomskih radova biraju se iz podruc¢ja medunarodnih odnosa i diplomacije.
Izbor tema za izradu diplomskih radova odobrava povjerenstvo prema prijedlogu nastavnika
pojedinih predmeta.

Clanak 63.
Povjerenstvo za odobravanje teme diplomskoga rada ¢ine tri ¢lana koje imenuje dekan.

Clanak 64.
Utvrdivanje i izbor tema te izrada i obrana diplomskih radova pobliZe se ureduju Pravilnikom
o specijalistickom diplomskom radu.
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Stru¢ni naziv

Clanak 65.
Zavrsetkom preddiplomskog stru¢nog studija student stjece 180 ECTS-bodova te mu se izdaje
svjedodzba kojom se potvrduju zavrSetak studija i stjecanje stru¢nog naziva stru¢noga
prvostupnika (baccalaureus), odnosno stru¢ne prvostupnice (baccalaurea) medunarodnih
odnosa i diplomacije.

ZavrSetkom specijalistickog diplomskog strucnog studija student stjeCe 120 ECTS-bodova te
mu se izdaje diploma kojom se potvrduje zavrSetak studija i stjecanje stru¢noga naziva
stru¢nog specijalista/specijalistice medunarodnih odnosa i diplomacije.

Dopunske isprave o studiju

Clanak 66.
Uz svjedodZzbu preddiplomskog stru¢nog studija, studentu se izdaje i dopunska isprava o
studiju, kojom se potvrduju ispiti koje je poloZio, ocjene pojedinih ispita te ostali podaci
utvrdeni zakonom.
Uz diplomu specijalisti¢kog diplomskog stru¢nog studija studentu se izdaje dodatak diplomi
(supplement), kojim se potvrduju ispiti koje je polozio, ocjene pojedinih ispita te ostali podaci
utvrdeni zakonom. Studentu se moZe i prije zavrSetka studija izdati preliminarna dopunska
isprava o dotad poloZenim ispitima, ocjenama i ostvarenom broju ECTS-bodova.

Clanak 67.
Svjedodzbe i diplome koje izdaje Visoka Skola javne su isprave.
Sadrzaj diplome i dopunskih isprava o studiju propisuje ministar nadlezan za visoko
obrazovanje, a Visoka Skola propisuje sadrzaj i oblik svjedodZbe, oblik diplome i1 dopunskih
isprava o studiju te potvrde za prijenos ECTS-bodova.
Svjedodzbe i diplome potpisuje dekan.
Svjedodzbe i diplome ovjeravaju se suhim Zigom Visoke Skole.

Clanak 68.
Na sveCanoj promociji prvostupnika i diplomanata dekan Visoke Skole u prisutnosti
prodekana i promotora Visoke Skole prvostupnicima i diplomantima urucuje svjedodzbe i
diplome.

8. PRACENJE I UNAPREDENJE KVALITETE STUDIJA

Clanak 69.
Struéno vijece Visoke Skole duZzno je pratiti i unapredivati kvalitetu svakog predmeta i
studijskog programa te organizacijsku i administrativnu potporu studijskih programa sukladno
zakonu, Statutu i op¢im aktima Visoke Skole.
U pogledu obveza iz prethodnog stavka, Strucno vijece ustrojava Povjerenstvo za provodenje
kvalitete rada Visoke Skole.

9. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 70.
Ovaj Pravilnik moze se mijenjati i dopunjavati na nacin i prema postupku njegova donosenja.
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Clanak 71.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osam dana nakon objavljivanja na oglasnoj ploci Visoke Skole.
Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vrijediti Pravilnik prihvacen 29. lipnja 2010.
godine.

U Zagrebu, 8. lipnja 2011. godine
Klasa: 602-07/11-11

Ur.broj: 251-512/11-419
Pravilnik objavljen na oglasnoj ploc¢i 29.06.2011.

Predsjednik Upravnoga vijeca
Prof. dr. sc. Luka Brki¢
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